ROMANIA
JUDETUL SUCEAVA
PRIMARIA COMUNEI

i alzns

Nr. 3981 06.05.2021

ANUNT

Primaria comunei Malini, judetul Suceava organizeaza concurs de recrutare

pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Malini, judetul Suceava, dupa cum urmeaza:.

1.

2.
3.

8.

denumirea functiei publice : inspector, clasa I, grad profesional debutant,
- Compartiment financiar contabil, impozite si taxe;

durata normala a timpului de munca: 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

data, ora si locul desfiasurarii probei scrise: 07 iunie 2021 ora 11.00 la
sediul Primariei comunei Malini, judetul Suceava;

. data, ora si locul desfiasurarii interviului: 09 iunie 2021 ora 11.00 la

sediul Primariei comunei Malini, judetul Suceava,;

. conditiile de participare:

- conditiile de studii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de
licenta sau echivalenta;,

- conditiile de vechime: -

- alte conditii specifice: nu este cazul;

. perioada de depunere a dosarelor de concurs si data afisarii anuntului:

in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului Thcepand cu data de
07.05.2021.

. coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Norocel

Vasile - secretar general UAT, telefon: 0230537305 fax:0530543561, e-
mail: malini@prefecturasuceava.ro, adresa de corespondentd: comuna
Malin, str. Principala, nr. 979, judetul Suceava;

bibliografie:

— Constitutia Romaniei, republicata.

— Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul

Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, - Titlul I si II ale Partii a

Vl-a

— Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatad, cu modificdrile si completarile
ulterioare.

— Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre

femei si1 barbati, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.


mailto:malini@prefecturasuceava.ro

— Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare, -Titlul IX, Impozite si taxe locale.

— Hotararea Guvernului nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
si completarile ulterioare.

— Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile
si completarile ulterioare.

— Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

— Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare.

— Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 2/2001 privind regimul juridic
al contraventiilor, cu modificarile §i completarile ulterioare.

— Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de
casa.

Atributii specifice postului:

A. Atributii taxe si impozite persoane fizice:

1. Tine evidenta nominald a tuturor familiilor si persoanelor singure, atat de pe raza comunei
cat si strainasi, care detin pe raza comunei teren, cladiri si mijloace transport;

2. Calculeaza matricola (valoric) tuturor familiilor si persoanelor singure de pe raza comunei
cat si strainagi care detin pe raza comunei cladiri si terenuri;

3. Primeste amenzile de circulatie , intocmeste confirmarea de primire si o trimite tuturor
posturilor de politie din tard care au intocmit procesele verbale de contraventie .Intocmeste
borderourile de debite ,opereaza in roluri debitele respective;

4. Pentru contribuabili care au achitat jumatate din minimul amenzii in timp legal (respectiv 48
ore),intocmeste borderou de scadere si opereaza in rol scaderile de debitele respective;

5. Pentru fiecare persoana fizica care detine mijloc de transport intocmeste cate un dosar cu
numarul mijloacelor de transport detinute ;

6. Calculeaza matricola (valoric) tuturor persoanelor care detin mijloace de transport si
opereaza in roluri;

7. Pentru mijloacele de transport dobandite in timpul anului Intocmeste dosar, borderou de
debite si le opereaza in roluri,

8. Pentru mijloacele de transport instrdinate in timpul anului intocmeste borderou de scadere si
le opereaza in roluri ;

9. Pentru persoanele fizice care au achitat impozitele si taxele locale integral, pana la data de
30 martie al fiecarui an , beneficiaza de bonificatie , pentru care intocmeste borderou de scadere
si 1l opereaza in roluri ;

10. Pentru persoanele fizice care sunt veterani de razboi, vaduve de veterani de razboi, care au
handicap gradul 1 si 2 si invaliditate cu gradul 1, care au fost persecutate cf. Legii 118/1990,
intocmeste dosar pentru fiecare cauza, intocmeste borderou de scadere si opereaza in roluri ;

11. Semestrial impreuna cu casierii confrunta evidentele nominale, intocmeste lista virarilor si
o opereaza in roluri;

B Atributii taxe si impozite persoane juridice:

1. Pentru fiecare persoana juridica intocmeste dosar cu toata documentatia ;

2.Tine evidenta nominala a fiecdrei persoane juridice atat pentru cele care au sediul pe raza
comunei cat si pentru cele care au punct de lucru pe raza comunei ;

3. Calculeaza matricola (valoric ) pentru teren si cladiri pentru persoanele juridice, Intocmeste
borderou de debite si opereaza in roluri,

4. Calculeaza matricola (valoric) pentru mijloacele de transport .tuturor persoanelor juridice



care detin mijloace transport §i opereaza in roluri;

5. Pentru fiecare detinator de mijloace transport intocmeste dosar;

6. Pentru mijloacele de transport dobandite in timpul anului intocmeste dosar, borderou de
debite si le opereaza in roluri ;

7. Pentru mijloacele de transport instrainate in timpul anului intocmeste borderou de scadere si
le opereaza in roluri;
C. Alte atributii taxe si impozite:

1.Primeste amenzile de circulatie, intocmeste confirmarea de primire si o trimite tuturor
posturilor de politie din tard care au intocmit procesele verbale de contraventie .Intocmeste
borderourile de debite .opereaza in roluri debitele respective;

2.Pentru alte taxe cum ar fi: taxad functionare spatiu, taxa firma si taxa salubrizare, intocmeste
borderou de debite si le opereaza in roluri;

3.In cursul anului intocmeste RAPOARTE privind stabilirea impozitelor si taxelor locale ,
pentru sedintele Consiliul Local ;

4.Preia si verifica actele de casa, de la casier;

5.Opereaza in roluri toate chitantele emise de casieri , privind impozitele si taxele locale atat
pentru persoane fizice cat si pentru persoanele juridice ;

6.intocmeste certificate fiscale pentru: notariate judecatorie, Politie, Directia de Asistenta
Sociala , Casa de Asigurari de sanatate , etc.

7.Urmareste rezolvarea la termenele legale a corespondentei;

8.Raspunde pentru pastrarea secretului profesional si de serviciu precum si de confidentialitatea
datelor si informatiilor privind activitatea proprie a biroului.

9.Urmareste in permanenta si pune in aplicare legislatia noud, Hotararile Consiliului local si
Dispozitiile primarului;

10.Raspunde de indosarierea numerotarea si arhivarea documentelor de la compartimentul
impozite si taxe locale ;

11. Raspunde de utilizarea softului de impozite si taxe locale ;

12.Raspunde de securitatea parolei personale de acces in calculatorul si in programul de
impozite si taxe locale .

PRIMAR,

Petru NISTOR



